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	有機加工、分裝或流通 所需文件清單
	生產廠(場)生產動線配置圖
	有機農糧產品加工、分裝及流通之流程圖
	原物料(含添加物)進出明細紀錄表
	產品庫存明細表

	出貨及標章使用紀錄表
	原料、資材採購單據、檢驗報告黏貼處(或直接影印檢附)
	清潔劑及消毒劑管理紀錄表
	溫溼度紀錄表
	設備儀器之管理與校正紀錄表
	產品包裝標示

	衛生、廢棄物及有害生物管理計畫書
	人員衛生管理查檢紀錄
	 查檢項目：
	※人員管理：（1）工作前洗手、戴手套及消毒；（2）禁止抽煙、吃檳榔及口香糖；（3）禁止飲食、飲酒等等。
	※工作服管理：（1）帽子、口罩、膠鞋、手套穿戴整齊；（2）工作服每天換洗並保持清潔等等。
	廠(場)區衛生管理紀錄表
	有害生物防治紀錄
	廢棄物管理紀錄
	人員健康檢查紀錄
	教育訓練紀錄表

	防止交叉污染管制措施(有機及非有機的防治計畫)

	客戶抱怨處理
	產品回收紀錄

